
ÁREA DE GESTIÓN 
ACADÉMICA Y 

CIENTÍFICA
CEINBIO - PAyS



OBJETIVO: 
DAR APOYO ADMINISTRATIVO A LOS INVESTIGADORES 
EN EL DESARROLLO DE SUS PROYECTOS ACADÉMICOS. 

En qué áreas 
dará apoyo: 

Preparación de proyectos

Organización de actividades académicas

Compras

Contratación de RRHH

Generales de apoyo

CONTACTO: agaci@ceinbio.edu.uy - Javier y Ana

mailto:agaci@ceinbio.edu.uy
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•Avales
•Formularios
•Cotizaciones
•Otros

Preparación de proyectos
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• Difusión de la actividad y manejo de inscripciones
• Web, EVA
• Coordinación general (contacto participantes, 

alimentación, alojamiento, traslados, espacios, certificación 
de participación, certificados de aprobación, entre otros)

• Trámite de inclusión en programas de grado, posgrado y 
optativas

Organización de actividades académicas
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Compras 

• Solicitud de cotizaciones
• Compras conjuntas (internas y con el resto de la 

Facultad)
• Seguimiento de compras (Solicitado vs 

Enviado/Recibido)
• Seguimiento de importación (Compras en el Exterior)
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• Difusión de llamados
• Recepción de consultas y postulaciones
• Preparación y presentación de 

documentación de cargos/complementos 
• Seguimiento: toma de posesión y renovación

Contratación de RRHH
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• Difusión de las actividades 
• Avales, invitaciones, etcétera
• Muestras: envío, recepción y seguimiento
• Mantenimiento de equipos: 

coordinaciones

Generales de apoyo: 
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